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1  適用範圍
本規定適用於認證的批准、保持、擴大、縮小、暫停、撤消及登出的管理。
2  引用文件
CNAB-AC12：2002 《認證機構實施質量體系認證的認可基本要求》應用指南
CNAB-AC22：2003 《認證機構實施産品認證的認可基本要求》應用指南
3  工作程式
3.1認證批准
3.1.1 申請方同時符合下列條件的，可獲得批准認證並頒發認證證書：
a) 申請方具有法人地位；承諾在認證過程中承擔應負的責任和義務；
b) 産品經檢驗符合相應産品認證用標準或技術要求（適用於産品認證）；
c) 經審查，質量管理體系/工廠産品質量保證能力符合相關標準和要求。
3.1.2 基本程式
a) 申請方向CSC提出認證申請並按規定填寫有關申報材料；
b) 申請方按收費規定交納有關認證費用；
c) 申請方按規定程式接受質量管理體系/工廠産品質量保證能力審核。産品認證還要進行産品檢驗；
d) CSC對認證材料進行審查評定合格後，批准認證並頒發認證證書。
3.2 認證保持
3.2.1 獲證組織符合下列條件的，可繼續持有認證證書：
a) 在認證證書有效期之內，按規定要求接受認證監督，仍然滿足相應認證標準或要求，並按規定及時交納認證監督費用；
b) 當認證要求更改時，按要求作必要的調整並達到了變更後的要求；
c) 獲證組織的申請方、製造商名稱、生産廠地址、商標及産品名稱、型號發生變更時，按要求提交相關資料，並辦理變更手續。相關資料包括：
1） 變更申請報告，說明更改原因；
2） 更改審批文件；
3） 涉及的有關法規/標準文件；
4） 新舊營業執照複印件；
5） 其他證實材料。
d) 發生其他可能影響認證符合性的變更時，應經CSC重新檢查評價並合格。
3.2.2 基本程式
a) 獲證組織按規定接受認證監督並符合要求時，CSC向獲證組織發出年度確認通知；
b) 認證證書截止之日前3個月，CSC向獲證組織發出複評通知，獲證組織同意後，辦理複評的有關手續，複評的實施過程與認證批准的實施過程基本相同；
c) 當認證要求更改時，按CSC要求作必要的調整並經CSC確認獲證組織達到了變更後的要求；
d) 獲證組織的申請方、製造商名稱、生産廠地址、商標及産品名稱、型號變更或發生其他可能影響認證符合性的變更時，應及時與CSC溝通，並辦理相關變更手續，以使CSC評價其對認證的影響，如需重新檢查評價，重新檢查評價應合格。
3.3 認證範圍擴大
3.3.1 擴大分類
a) 認證依據標準的要求擴大：GB/T19001-2000標準中第7章的有關要求的增加。
b) 質量管理體系覆蓋産品範圍的擴大，包括：
1） 産品型號的擴大：申請認證的産品與已獲證産品産自同一生産廠/場地，並與已獲證産品使用同一標準的另外系列/型號産品（産品認證時）。
2） 産品類型的擴大：申請認證的産品與已獲證産品産自同一生産廠/場地，但與已獲證産品使用不同標準的另外類型的産品（生産條件和工藝完全不同）。
    c) 質量管理體系覆蓋區域的擴大，包括：已獲産品認證的産品增加生産場地，增加涉及的部門。
3.3.2 基本程式
獲證組織認證範圍擴大時，按初次認證申請手續向CSC提出申請並填寫有關申報材料，按規定接受審核和（或）産品檢驗。CSC對擴大認證材料進行審查，評定合格後批准認證，並按新的認證範圍換發證書。對於産品型號的擴大認證，原則上不再進行工廠産品質量保證能力的審核。在認證監督時，重點檢查年度內擴大認證新型號産品的一致性及獲證組織的工廠産品質量保證能力。
3.4認證範圍縮小
3.4.1縮小分類
a) 認證依據標準的要求的縮小：GB/T19001-2000標準中第7章的有關要求的減少；
b) 質量管理體系覆蓋産品範圍的縮小，包括産品型號和産品類型的縮小；
c) 質量管理體系覆蓋區域的縮小。
3.4.2基本程式
a) 認證覆蓋範圍的縮小由獲證組織或CSC提出，並辦理縮小認證範圍的有關手續後，換發新的認證範圍的認證證書，證書中的認可註冊號、年份號、順序號和認證的有效期保持不變，新證書應注明換證日期，原證書收回。
b) 認證依據標準的要求縮小、質量管理體系覆蓋産品範圍的縮小，CSC根據具體情況決定是否進行現場核實，一般可與監督審核一併進行。
3.5 認證證書/標誌暫停
3.5.1 獲證組織出現下列情況之一時，CSC將責令其暫停使用認證證書和標誌：
a) 認證監督時，發現嚴重不合格項，未能在規定時間內糾正；
b) 認證證書覆蓋範圍內的産品出現重大質量問題；
c) 認證證書或標誌的使用不符合CSC規定要求；
d) 未按期交納認證費用，且經指出後未予糾正；
e) 獲證組織未經CSC確認，對獲得認證的質量管理體系進行重大更改，且該更改影響到認證符合性。
3.5.2 發生上述情況， CSC向獲證組織發出《暫停使用認證證書/標誌通知書》。獲證組織必須在規定期限（最長不超過6個月）採取適當措施，滿足下列規定要求後，提出恢復使用認證證書和認證標誌的申請，批准後再辦理恢復手續。
a) 認證監督時發現獲證組織存在嚴重不合格項未能在規定時間糾正的，獲證組織應在重新規定的時間內採取適當措施並經CSC驗證合格；
b) 證書覆蓋範圍內的産品發生重大質量問題時，由CSC進行調查，以決定是否增加認證監督的頻次及重點審核的部門或過程，獲證組織採取適當措施且經CSC驗證有效後；
c) 對認證證書、標誌的使用不符合CSC規定的，經指出採取適當措施並經CSC驗證有效後；
d) 未按期交納認證費用，經指出全額付清後；
e) 發現獲證組織的質量管理體系進行重大更改時，首先由CSC對其進行文件審查，根據文件審查結果決定是否增加現場審核的深度和廣度，且經驗證符合要求後。
3.5.3 經批准恢復使用認證證書/標誌時，CSC向申請方發出《恢復使用認證證書/標誌通知書》，申請方可恢復使用認證證書/標誌。
3.6 認證證書/標誌的撤銷
3.6.1 獲證組織出現下列情況之一時，CSC將撤銷認證證書，並責令停止使用認證標誌：
a) 由於認證要求發生變更，獲證組織達不到變更後的要求；
b) 認證證書覆蓋的産品的質量嚴重下降，給顧客或社會造成嚴重後果；
c) 接到暫停使用認證證書/標誌的通知後，未按規定要求採取適當的措施或整改期滿不能達到整改要求，或未申請恢復認證證書；
d) 轉讓認證證書、標誌或違反有關規定、損害認證標誌的信譽；
e) 拒絕按規定繳納年金；
f) 失去法人資格或獲證組織法律地位、最高管理者、組織機構發生重大變更未通報CSC及沒有正當理由而拒絕認證監督；
g) 縮小認證範圍。
3.6.2 發生上述情況，CSC按相應審批程式作出撤銷認證證書的決定，向獲證組織發出《撤銷使用認證證書/標誌通知書》，撤銷其認證資格，收回認證證書，報CNAB備案，並在媒體上公佈。
3.7 認證證書的登出
3.7.1 出現下列情況之一時，CSC將登出獲證組織的認證證書，並責令其停止使用認證標誌：
a) 由於認證要求發生變更，獲證組織認爲達不到變更後的要求，不願意再申請認證；
b) 在認證證書有效期屆滿時，獲證組織不再向CSC提出重新認證的申請；
c) 獲證組織不再生産獲證産品，提出登出申請；
d) 縮小認證範圍。
3.7.2 發生上述情況，獲證組織提出登出認證證書的書面申請，CSC按相應審批程式作出登出認證證書的決定，向獲證組織發出《登出認證證書通知書》，收回認證證書，報CNAB備案，並在媒體上公佈。
